Nezbvtné Cinnosti,
které vykonava opatrovnik p¥i pFevzeti nového opatrovance

Pisemn& upozornit CSSZ (datovkou)

e informace, Ze opatrovanec byl omezen ve svéprévnosti a %¢ jsme opatrovnikem (pkiloha
pravomocny rozsudek)

e kam ma chodit korespondence

e kam ma chodit vyplata diichodu (sloZenka — co md na ni byt uvedeno, tidet opatrovance —
piiloha potvrzeny formuiaf od banky)

» pokud je ustanoven zviadtni pjemce dichodu, tak iniciovat jeho zrudeni

(OSSZ — pokud mé opatrovanec sréZky, tak zjistit ve prosp&ch koho a pro jakou &4stku)

Spojit se s majitelem bytu - fyzicka osoba, pravnicka osoba, druZstvo nebo spoledenstvi

vlastoikd, piipadn€ s dal$imi spolumajiteli nemovitosti (osobné, mailem ...)

e informace, Ze opatrovanec byl omezen ve svépravnosti a Ze jsme opatrovnikem

¢ kam md chodit korespondence

o pfedat kontakt na piisiudnou pracovnici

 zkontrolovat aktudlni nijemni smlouvu - vy§i n4jmu, datum splatnosti, eventualng zjistit
vy#§i splatek do fondu oprav

e vyziskat pfipadn€ dal¥i potfebné informace (napf. pldnované opravy ...), SIPO

e zjistit stav bytu

Pokud:bydli ve vlastnim byté nebo domé

o zjistit stav domu nebo bytu (+ zabezpedeni, pojisténi, potieby oprav, prondjmy, dang ...)

e kontaktovat spoledenstvi viastniki nebo ostatni spolumajitele domu (informace, Ze
opatrovanec byl omezen ve svéprivnosti a Ze jsme opatrovnikem, kam m4 chodit
korespondence, piedat kontakt na pfislusnou pracovnici)

Zajit na,;elektrarnu’ a na ,,plynarnu®

e informace, Ze opatrovanec byl omezen ve svépravnosti a e jsme opatrovnikem

e kam ma chodit korespondence

¢ nastavit optimalné zalohy

e zjistit pfipadné dluhy, a zda jiZ byl uzavien splatkovy kalendéf (podle potieby pFipadné
iniciovat jeho zmé&nu nebo pfimo doplaceni dluhu), zjistit posledni vyGétovani

Kontaktovat poskytovatele sluZeb, pripadné zdravotnické zaFizenf

* informace, Ze opatrovanec byl omezen ve svépravnosti a Ze jsme opatrovnikem

o piedat kontakt na pfislu$nou pracovnici

» od poskytovatele ziskat podrobn&jsi informace o opatrovanci

* zkontrolovat smlouvu o poskytovani sluZeb - zjistit vy3i Ghrady, formu placeni, rozsah
sfuZeb, platnost smlouvy



e 1y zdravotnického zafizeni zjistit, jak je to s propusténim; zjistit kontakt na pfislu$ného
Iékare a socidlni pracovnici; zjistit, zda jsou opatrovanci vyplaceny prostfedky na osobni
potiebu a v jaké vys§i

Kontaktovat pobotku UFadu prace (v pripadé, Ze jsou opatrovanci poskytovany davky
nebo m# prikaz)

e informace, Ze opatrovanec byl omezen ve svépravnosti a Ze jsme opatrovnikem

predat kontakt na piislusnou pracovnici

zjistit, jaké davky jsou vypldceny a jakym zpisobem

v piipadé potfeby zajistit zmé&nu vyplaty
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Zajit na-banku

e informace, Ze opatrovanec byl omezen ve svépravnosti a Ze jsme opatrovnikem

e kam mé chodit korespondence

e nechat navést dispoziéni pravo pro pfisludnou pracovnici + pro dal$i pracovnici kvili
zastupitelnosti

e zjistit, kdo byl piedtim disponent 0¢tu a zruit ho

o zpétné si vyZadat vypis

e zjistit zadané trvalé pfikazy, inkasa a vydané platebni karty (nastavit dle potieb klienta)

¢ domluvit pfipadng zasilani vypist a interval jeho zasilani

¢ nechat si potvrdit formulaf pro CSSZ (zasilani diichodu na uiet opatrovance)

¢ pokud to jde, tak zfidit internetové bankovnictvi

Kontaktovat zamEstnavatele (v pfipadé, Ze opatrovanec pracuje)

o informace, Ze opatrovanec byl omezen ve svépravnosti a Ze jsme opatrovnikem

o pfedat kontakt na p¥isluinou pracovnici

e zkontrolovat pracovni smlouvu, véetné toho, kam m4 chodit vyplata a ptipadné zajistit
zmeénu vyplaty

e pokud je k dispozici 1ékafsky posudek, tak smlouva s nim nesmi byt v rozporu (umoZnény
rozsah pracovni ¢innosti)

Zjistit ,;bézné“ dluhy (viz tabulka na sdileném adresafi oddéleni socialnich finnosti)
Lelektrarna®, ,.plynarna“, SCVK — nedoplatky

SML — poplatek za odpady (zde ozndmit, Ze opatrovanec byl omezen ve svépravnosti a Ze
jsme opatrovnikem), poplatek za psy, dluhy na ndjemném a vyOétovani sluZeb, pfipadné
pokuty vydané Méstskou policii Liberec

CT - poplatky

DPMLI a.s. - pokuty

VZP &i jina pojistovna ~ poji§téni véetné penale, promi€eci lhiita 10 let, po dhradé moZnost
pozédat o prominuti penale

OSSZ - pokud podnikal

FU — pokud je majitel nemovitosti nebo podnikal

o pokud nemame na Uhradu a pokud to piijde, tak domluvit splatkovy kalendaf



Cinnosti's vazbou na osobu opatrovance’

o

pokud neméme, tak si vyZadat od soudu znalecky posudek

rozsudek i posudek dikladn€ preéist — rodinné vazby, finanéni situace, rizikovost chovani
opatrovance ...

od opatrovance zjistit jméno jeho 1ékate, pokud nem4, tak zajistit alespofi vieobecného
(dle potfeby zajistit zubafe, gynekologa, psychiatra ...)

od opatrovance zjistit vazby na pifbuzné a zndmé viemns telefonniho spojeni

od opatrovance dle jeho moZnosti zjistit rozsah jméni a moZnych diuhi

rozsah jméni zjistit od pfedchoziho opatrovnika (pokud byla zména) nebo p¥ipadns

od poskytovatele sluZeb & jinych subjektd

Cinnosti zaji¥'ované dle potieby opatrovance:

pokud nema, tak zajistit potfebné doklady (ob&ansky prikaz, cestovni doklad, kartitku
pojistovny, rodny list ...)

zjistit, zda ma vydan pas

zHdit ucet nebo vkladni kniZku

zjistit dal3i finanéni produkty opatrovance — stavebni spofent, Zivotni pojisténi, diichodové
pojisténi, vkladni kniZky, podilové listy ... - dle pot¥eby obdobny postup viz banka
zjistit, zda a kde ma nemovitosti (byty, domy, gardZe, pozemky), jejich stav, uzaviené
ndjemni smlouvy, platbu dani; napldnovat, jak s nimi naloZit do budoucna a zrealizovat
pfipadny prondjem nebo prodej véetné zajistdni souhlasu soudu

zajistit vhodné bydleni nebo ubytovani

poZadat o invalidni nebo starobni diichod, pifpadng o preposouzeni stupng

pozadat o davky — pfispévek na bydleni, davky hmotné nouze, prikkaz ZTP, piispévek
na pééi, pfispévek na mobilitu

zajistit poskytovani vhodné socilni sluZby

zjistit, zda ma Fidi€ak — zajistit zruSeni, piipadné pozastaveni

zjistit, zda ma Zivnostensky list — podle okolnosti zajistit zruseni (rozhodng u koupé a
prode;j)

zjistit, zda ma d&ti — zda je nutno platit vyZivné, v jaké v¥#i a k jakému datu; v pfipadé
nedostatku penéz podat k soudu navrh na sniZeni vyZivného

zjistit, zda ma poji$t€nou domécnost, pfipadné nemovitost — v pipads potieby a dle stavu
finanénich prostfedki pojistit

zajistit jidlo v Nadé&ji nebo potraviny z potravinové banky

fesit dluhy

pokud je to v rozsudku, tak podat soudu vstupni zpravu






